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关于2020届毕业设计工作安排的通知

各教学系部：

为进一步规范毕业设计流程，合理有序地开展毕业设计工作，根据省教育厅《关于印发<关于加强高等职业院校学生毕业设计工作的指导意见（试行）>的通知》（湘教通〔2015〕218号）的文件精神及学院《毕业设计工作管理办法（2015修订）》（湘财工院教〔2015〕10号）有关要求，现对2020届毕业设计工作做如下安排，请各教学系部参照执行。

一、总体要求

毕业设计工作需在2020年的5月24日前完成，其资料上传时间最迟不得超过2020年6月21日。
二、时间节点

（一）适合2019年下学期完成毕业设计的学生

1.召开工作会议

9月10日至9月21日，学院召开毕业设计工作会议（要有会议记录及照片）。
9月24日至10月10日，系部召开毕业设计工作会议（要有会议记录及照片）。
2.制订相关文件

10月11日至10月16日，系部成立毕业设计工作指导小组及专业毕业设计工作小组，制订相关文件（毕业设计实施方案等），落实指导教师。

3.发布课题指南

10月16日至10月19日，系部发布毕业设计课题指南。

4.召开动员大会

10月21日至10月25日，系部召开毕业设计动员大会（要有照片）。

5.审批课题

10月26日至11月5日，学生课题申报与审批（专业教研室安排指导教师与学生见面，学生选择指导教师，并完成课题申报）。

6.下达任务书

11月6日至11月12日，下达学生毕业设计任务书。
7.毕业设计

11月13日至12月14日，学生在指导教师的指导下开展毕业设计。其中，11月13日至11月16日，学生完成毕业设计方案，教师进行审核（毕业设计方案的可行性需审核通过后，学生才能继续开展毕业设计）。

8.进度检查
11月19日至11月23日，系部进行开题检查。

11月26日至11月30日，学院进行开题工作抽查。

12月3日至12月6日，系部进行中期检查。
12月10日至12月12日，学院进行中期工作抽查。

9.毕业设计答辩

12月17日至12月19日，学生毕业设计成果上交，指导教师给予平时成绩；学院成立毕业设计答辩委员会，系部成立分毕业设计答辩委员会及答辩工作小组。

12月20日至12月21日，教师评阅毕业设计成果，学生作好答辩准备。

12月24日至12月26日，系部组织第一次毕业设计答辩（系部在答辩前1周发布答辩公告，答辩工作根据《学院毕业设计答辩工作实施细则》（湘财工院〔2015〕13号）实施细则进行）。

12月27日至12月28日，对第一次答辩通过的学生评定成绩。
2020年4月8日至4月15日，第二次答辩，并对第二次答辩通过的学生评定成绩。
10.整理资料

2019年12月29日至12月31日，第一次答辩通过的学生将资料上传至个人空间（世界大学城空间，以下均简称“空间”），其对应的指导教师将相关指导资料上传至个人空间。

2020年4月8日至4月15日，第二次答辩通过的学生将资料上传至个人空间，其对应的指导教师将相关指导资料上传至个人空间。

2020年4月16日至4月21日，系部进行答辩及设计成果验收检查，指导教师、教研室、系部对毕业设计工作进行总结。

2020年4月22日至4月26日，学院进行答辩及设计成果验收验收。

2020年4月27日至4月30日，系部对毕业设计相关资料存档。

（二）适合2020年上学期完成毕业设计开题工作（可否不要）的学生 

1.召开工作会议

2019年11月15日至11月20日，系部召开毕业设计工作会议（要有会议记录及照片）。
2.制订相关文件

2019年11月21日至11月26日，系部成立毕业设计工作指导小组及专业毕业设计工作小组，制订相关文件（毕业设计实施方案等），落实指导教师。

3.发布课题指南

2019年11月26日至11月30日，系部发布毕业设计课题指南。

4.召开动员大会

2019年12月3日至12月7日，毕业设计动员大会（要有照片）。

5.审批课题

2019年12月10日至12月12日，学生课题申报与审批（专业教研室安排指导教师与学生见面，学生选择指导教师，并完成课题申报）。

6.下达任务书

2019年12月13日至12月14日，下达学生毕业设计任务书。
7.毕业设计

2019年12月18日至2020年5月10日，学生毕业设计。其中，2019年12月18日至12月21日，学生完成毕业设计方案，教师审核（毕业设计方案的可行性需审核通过后，学生才能继续开展设计）2019年12月24日至12月31日，学生完成毕业设计开题工作。
8.进度检查
2019年12月28日至12月31日，系部进行开题检查。

2020年1月1日至1月4日，学院进行开题工作抽查。

2020年3月27日至3月29日，系部进行中期检查。

2020年4月1日至4月4日，学院进行中期工作抽查。

9.毕业设计答辩

2020年5月13日至5月15日，学生毕业设计成果上交，指导教师给予平时成绩；系部成立分毕业设计答辩委员会及答辩工作小组。

2020年5月16日至5月20日，教师评阅毕业设计成果，学生作好答辩准备。

2020年5月21日至5月22日，系部组织第一次毕业设计答辩（系部在答辩前1周发布答辩公告，答辩工作根据《学院毕业设计答辩工作实施细则》（湘财工院〔2015〕13号）实施细则进行）。

2020年5月23日至5月24日，对第一次答辩通过的学生评定成绩。
2020年6月20日至6月24日，第二次答辩，并对第二次答辩通过的学生评定成绩。

10.资料整理

2020年5月27日至5月30日，第一次答辩通过的学生将资料上传，其对应的指导教师将相关指导资料上传。
2020年6月25日至6月26日，第二次答辩通过的学生将资料上传，其对应的指导教师将相关指导资料上传。

2020年6月27日至6月28日，系部进行答辩及设计成果验收检查，指导教师、教研室、系部对毕业设计工作进行总结，并将相关资料上传。

2020年7月1日至7月2日，学院进行答辩及设计成果验收。

2020年7月3日至7月10日，毕业设计资料存档。
三、注意事项

1.各系可结合实际情况，确定本系毕业设计的具体的时间节点。

2.毕业设计工作开展的过程中，需保存好相关原始资料，如学生的毕业设计纸质资料、相关会议记录及照片等。

                                    教务处

2019年10月10日

